32 - Réaliser des documents destinés a étre imprimés - Texte

Partie B. Les caractéres spéciaux

1. Les caractéres non imprimables

Lors de la saisie d'un texte, peuvent apparaitre a I'écran, en plus du texte, des
caracteres tels que des points, des fleches, etc. Ces caracteres apparaissent uniquement
lors de la frappe du texte, mais ne seront en aucun cas imprimés. Ils apparaissent ou
disparaissent par un simple clic dans la barre d'outils sur le symbole l? I ( q,[ ).

Ils servent a contrdler la mise en page d'un document. Ces caractéres particuliers

disparaissent en faisant un apercu avant impression ou lors de l'impression du

document.

Les retours a la ligne sont symbolisés par :

Les Caracteres non imprimables

Changement de paragraphe

E iace /
le&gu- 9

Leprions’accroche pour-endommager:

Le-prion-dans-sa-forme-anormale--est-reconnu-coupable-du-développement-de-maladies
neurodégeénérative -comme -Creutzfeldt-Jakob,1la-"vache folle’” -ou-la-tremblante -des-ovins,
Cependant-les'mécanismes ‘qui-permettent-a-ce-prion-pathogéne -d’entrainer -de-tels-dégats-dans-le
cerveau-demeurent-incompris. «~ V\

Passage a la ligne forcé

A WG, 27

2. Insérer des caractéres spéciaux

Pour utiliser toutes sortes de caractéres non présents sur le clavier tels que lettres
grecques ou latines, ou encore des idéogrammes, le traitement de textes posséde une
console qui permet de les insérer dans le texte. Cette console proposera des symboles
dans différentes polices de caracteres.



